
 

NORMAS E FORMATAÇÃO DOS TRABALHOS 

DIRETRIZES PARA AUTORES 

Todos os artigos científicos devem ser originais, escritos de forma clara, 
concisa e com respeito à formalidade da Língua Portuguesa. 

Todos os artigos científicos devem ser postados em arquivos eletrônicos em 
formato editável.  

FORMATAÇÃO 

GERAL 

1. Papel: A4 
2. Margens: esquerda e superior: 3 cm; direita e inferior 2 cm. 
3. Fonte: Arial 12. 
4. Espaçamento entrelinhas: simples. 
5. Espaçamento entre parágrafos: 6 antes; 3 depois. 
6. Alinhamento de texto: justificado. 
7. Margem de parágrafo: 1,25 cm. 
8. Quantidade de páginas: exatamente 12 páginas, incluindo referências.  

TÍTULO DA OBRA 

1. Alinhamento: centralizado. 
2. Fonte: Arial 16. 
3. Destaque: Negrito. 
4. Somente a primeira letra do título em maiúsculo, exceto no caso de 

nomes próprios. Não devem ser utilizadas abreviações. 
5. O título deve ser claro e atrativo. 
6. Espaçamento entrelinhas na seleção do título da obra: simples.  

AUTORIA 

1. Fonte: Arial 12. 
2. Alinhamento: direita. 
3. Espaçamento entrelinhas no conjunto de autores: simples. 
4. Destaque: Itálico. 
5. Coautoria: máximo 4 autores. 
6. Demais informações: instituição, departamento, e-mail de todos os 

autores. Fonte: tamanho 9 
7. Exemplo: 

Fulano de Tal 
Instituição XPTO 

Departamento de XPTO 
fulano.tal@provedordeemail.br 

 

Beltrano de Tal 
Instituição XPTO 

Departamento de XPTO 
beltrano.tal@provedordeemail.br 



 

RESUMO EM LÍNGUA VERNÁCULA E ESTRANGEIRA 

1. Deve seguir a norma  NBR 6028 da ABNT.  
2. Parágrafo Único. 
3. Quantidade de palavras: 240 a 250 palavras. 
4. Um bom resumo contém: breve contexto; síntese da problemática; o 

objetivo mais geral; síntese da metodologia; principal resultado 
alcançado; principal conclusão. 

PALAVRAS CHAVES 

Exatamente 5 palavras chaves separadas por ponto e vírgula. Somente a 
primeira letra de cada palavra chave deve estar em maiúsculo. 

ABSTRACT 

Obrigatório. 

CITAÇÕES 

As referências a autores devem ser citadas no corpo do texto com indicação do 
sobrenome, ano de publicação e página (se a citação for direta). Recomenda-
se que as citações diretas sejam breves e sempre em conformidade com a 
norma da ABNT, NBR 10520. As citações de citações e as citações indiretas 
também devem estar de acordo com a NBR 10520. 

FIGURAS, QUADROS E TABELAS 

1. Devem vir com as respectivas legendas, indicando a fonte de pesquisa. 
2. Entrelinhas: simples.  
3. Fonte: Arial 10.  
4. Destaque: negrito. 
5. Devem ser chamados ao longo do texto. 

PAGINAÇÃO 

Canto inferior direito. 

NOTAS DE RODAPÉ 

1. Somente em casos essenciais. 
2. Devem figurar ao pé da página em que seu número aparece. 

REFERÊNCIAS 

As referências  completas dos autores citados devem ser apresentadas em 
ordem alfabética no final do texto, de acordo com a norma da ABNT, NBR 
6023. 

Alinhamento: esquerda. 



 

NORMAS DE HOMOGENEIDADE 

1. Palavras estrangeiras: só itálico sem aspas.  
2. Palavras brasileiras usadas em sentido figurado: itálico com aspas. 
3. Números ordinais até nove: só por extenso 
4. Números ordinais de 10 em diante: só o algarismo. 
5. Abreviaturas/siglas: quando da primeira vez, a expressão deve vir por 

extenso, seguida da abreviatura/sigla entre parênteses. A partir de 
então, só a abreviatura/sigla. 

6. Títulos de seções: Arial 12, negrito, somente primeira letra em maiúsculo 
(exceto nomes próprios). 

7. Subtítulos de seções: Arial 12, itálico, somente primeira letra em 
maiúsculo (exceto nomes próprios). 

8. Uso de grifo: não se grifa espaços. 
9. Apresentação de citações literais: a citação curta (até três linhas) deve 

ser inserida no próprio parágrafo, entre aspas, fonte normal, com 
número da página; e a citação longa: (parágrafo com recuo de 4 cm à 
esquerda; espaço simples; fonte normal tamanho 11; sem aspas; com 
número da página, alinhamento justificado). 

10. A chamada de autores no texto deverá ser feita pelo sistema 
autoria/data/página. 

11. Tempo verbal: uniformizar, sempre que possível, mediante o emprego 
preferencial do tempo presente.  

12. Pessoa gramatical: uniformizar a pessoa, permitindo aos autores o uso 
da primeira a pessoa do singular; primeira pessoa do plural ou terceira 
pessoa do singular, sem utilizar as duas formas. 
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