Faculdade

Irojecao

RESOLUCAO N° 01/2011

Regulamenta a validacéo e registro das Atividades Complementares dos
cursos de Graduacdo das Faculdades Projecéao.

O Conselho Superior da Faculdade Projecdo, com base nas suas competéncias
estabelecidas no Artigo 6° do Regimento da Faculdade Projecéo,

RESOLVE:

Art. 1° - Estabelecer critérios e normas para validacdo e registro das Atividades
Complementares dos cursos de Graduacao das Faculdades Projecéo.

Art. 2° - As atividades complementares constituem parte integrante do curriculo dos
cursos de graduacdo e tém por objetivo enriquecer o processo de ensino e
aprendizagem, privilegiando as atividades de complementacdo da formag&o social,
humana e cultural; atividades de cunho comunitario e de interesse coletivo; atividades
de iniciagéo cientifica, tecnologica e de formacao profissional.

Art. 3° - As atividades complementares sao praticas académicas obrigatorias que
enriquecem a formacdo do aluno, sendo o seu cumprimento indispensavel para a
obtencéo do grau correspondente, atendendo as Diretrizes Curriculares estabelecidas
pelo Ministério da Educacao. Sua realizacdo depende exclusivamente da iniciativa dos
alunos.

Art. 4° — As atividades complementares devem estar relacionadas aos contetdos
constantes no projeto pedagdgico do respectivo curso, exceto o caso de cursos de
Linguas Estrangeiras que trata o item IV Art. 8°.

Art. 5° - A integralizagéo das Atividades Complementares deve acontecer ao longo do
curso e devem constar no histérico escolar do aluno.

Art. 6° — As atividades complementares ndo poderdo ser aproveitadas para fins de
dispensa de disciplinas que integram o curriculo do curso.

Art. 7°- A andlise das atividades complementares sera realizada mediante
requerimento apresentado pelo académico, devidamente preenchido com nome,
ndamero da matricula, semestre de enquadramento, descricdo e tipo da atividade, o
periodo em que foi desenvolvida, carga horéria correspondente e copia do certificado
da atividade complementar a ser computada.

Art. 8%~ O protocolo do requerimento deve ser realizado junto a Secretaria de
Coordenacéo de Curso, sendo obrigatoria a apresentagdo do certificado original para
autenticacdo da copia.

I- N&o serdo considerados para fins de atividade complementar os certificados ou
declaracdes que ndo apresentarem a quantidade de horas da atividade, assinatura
e/ou carimbo da entidade promotora do evento.

II- Caso o certificado ndo contenha a carga horaria respectiva, deverd o aluno
providenciar declaracéo da entidade promotora ou documento idéneo.



Il — Somente serdo considerados validos para concessdo de horas os certificados,
declaracbes ou documentos referentes a atividades realizadas pelo académico
durante o periodo de vinculo na Instituicdo de Ensino, exceto o previsto no item IV, art.
7°.

IV - Os cursos de linguas e as disciplinas realizadas em instituicdes de ensino superior
congéneres terdo aproveitamento se realizados nos ultimos 10 (dez) anos.

Art. 9°- O requerimento apresentado pelo académico sera analisado pelo Coordenador
de Curso e, sendo deferido, serd encaminhado a Secretaria de Coordenacdo de
Curso, para registro das horas creditadas no histérico escolar do académico.

| — A Secretaria de Coordenacéo de Curso deve lancar as atividades complementares,
via Sistema de Gestdo Académica, indicando a categoria a qual a atividade esta
relacionada e a respectiva carga horéria.

Il — A Secretaria de Coordenagédo de Curso deve observar, no ato do langcamento no
sistema, o limite de horas de atividades complementares em cada categoria. Se
identificado o alcance do limite de horas permitido nesta Resolugédo, a Secretaria de
Coordenacéo de Curso devera registrar a informagdo no requerimento e devolvé-lo
para a Coordenacédo de Curso para parecer final.

Art. 10- Nao sdo consideradas atividades complementares:

| - as atividades profissionais, mesmo que exclusivamente voltadas a area da
graduacéao;

Il - as disciplinas curriculares;
Il — os estagios obrigatorios;

I1l- as atividades vinculadas ao desenvolvimento do Trabalho de Conclusao de Curso -
TCC;

[l - as atividades incompativeis, ndo interdisciplinares ou ndo correlatas com a area de
atuacdo do curso;

IV - as atividades realizadas em periodos anteriores ao ingresso no curso, excegao
feita as que tratam o item IV Art. 8°, ou ja aproveitadas em outro curso de Graduacao;

V - as atividades desenvolvidas pelo académico, ainda que diretamente relacionada
com 0 curso, no periodo em que estiver com a matricula trancada;

VI — atividades de cunho obrigatorio bem como servicos junto a Justica eleitoral, como
mesarios, por exemplo, e ainda junto a Justica Militar.

Art. 11°- As atividades complementares podem ser desenvolvidas em qualquer
semestre ou periodo letivo, inclusive no periodo de férias escolares, dentro ou fora do
turno regular das aulas, sem prejuizo, no entanto, das atividades do ensino ministrado
No curso, que serdo prioritarias.

Art. 12- Os alunos que ingressarem no curso por transferéncia de outras instituicdes,
poderdo obter aproveitamento da carga horaria em atividades complementares



devidamente computadas em seu historico ou documento equivalente, segundo as
normas vigentes na instituicdo de origem.

Art. 13 — Na andlise, atribuicdo e registro das atividades complementares seréo
observadas todas as disposi¢des constantes nos demais regulamentos e resolucdes
da FAPRO.

Art. 14 — S6 serdo computados como atividades complementares, 0s estagios
extracurriculares — ndo obrigatérios - desenvolvidos pelo académico em Orgaos
publicos, empresas privadas ou em escritérios devidamente conveniados com a
FAPRO.

| - Para atribuicdo dessa atividade, o académico deverd apresentar declaragdo do
profissional responsavel pela supervisdo e acompanhamento do estéagio, contendo o
periodo do estdgio, a carga horéria realizada e o relatério das atividades
desenvolvidas com o desempenho do académico nas atribui¢cdes do estagio.

Art. 15 — As Coordenacdes dos Cursos terdo um prazo de 30 (trinta) dias para fazer o
registro das horas de Atividades Complementares, no Sistema de Gestdo Académica,
das atividades realizadas no campus da Faculdade Projecéo, sob a responsabilidade
da Coordenacéo de Curso ou do Nucleo de Extensdo, e até 60 (sessenta) dias para
fazer o registro das horas de Atividades Complementares requeridas pelo académico.

Art. 16 — Os cursos e outras atividades realizadas na modalidade a distéancia (em EaD)
podem ser aceitos como atividades complementares, desde que a credibilidade e/ou
autenticidade da instituicdo viabilizadora sejam analisadas e deferidas pela
coordenacédo do curso.

Art. 17 — As Atividades Complementares, entendidas como praticas obrigatérias, e que
se apresentam em multiplos formatos, estdo divididas nas categorias apresentadas no
Anexo .

Paragrafo Unico — O aluno devera ao longo do curso ter participagdo em, no minimo,
duas categorias de atividades.

Art. 18 — Os casos omissos e/ou que surtirem dulvidas elou pendéncias serdo
analisados pelo Colegiado de cada curso, juntamente com o Diretor da Escola, sendo
gue cada caso sofrera analise individualizada, ndo gerando uma atitude padrdo aos
demais casos omissos.

Art. 19 - Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua aprovacdo pelo CONSUP,
revogadas as disposi¢cfes anteriores.

Taguatinga — DF, 05 de outubro de 2011.



ANEXO | — CATEGORIAS DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

CATEGORIA A — Participagdo em eventos - limitado a 100h

I. Participagdo em palestras, workshops, semindrios, simpdésios, congressos,
conferéncias, defesas publicas de teses ou dissertagdes, ciclos de estudos,
exposicao de posters, oficinas de trabalho, jornadas e/ou encontros, desde que
em areas ou sobre teméticas em consonancia com o curso do aluno na
condicao de “participante/ouvinte”.

II.  Participacdo como mediador, debatedor, palestrante, apresentador, instrutor ou
expositor em eventos, desde que em aderéncia ou em consonancia com o
curso do aluno.

[ll.  Participagdo em simulados de exames em aderéncia ou em consonancia com o
curso do aluno.

IV. Desempenho efetivo de atividades de gestdo ou mandato em 6érgaos
associativos ou de representacdo estudantis ou de turma no ambito da
FAPRO. Limitado a 15h por mandato.

V. Participagdo em concursos e competicdes de carater intelectual, académico ou
interescolar, individuais ou coletivas, oferecidas pela FAPRO ou por outra
instituicdo de ensino.

VI.  Participagdo nas pesquisas realizadas pela Comissdo Propria de Avaliacdo —
CPA. Limitado a 05h por participagéo.

CATEGORIA B - Estagios ndo obrigatérios — limitado a 100h

I.  Estagios nao-obrigatorios ou vivéncias profissionais extracurriculares, em
entidades educacionais, estudantis ou profissionais, publicas ou privadas,
voltadas para o aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional
e a contextualizagdo curricular, objetivando o desenvolvimento do educando
para a vida cidada e para o trabalho, desde que reconhecidas pela instituicao e
adequadas a formag&do complementar do aluno.

Observacao: O estagio, para ser aproveitado como atividades complementares, nao
pode ser objeto de aproveitamento em face do estagio obrigatério ou em qualquer
disciplina do curso do requerente, e deve atender a lei do estagio em suas principais
caracteristicas, as saber: deve ser compativel com as atividades escolares e nao
ultrapassar 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais; a duracao do estagio,
na mesma parte concedente, ndo podera exceder 2 (dois) anos, exceto quando se
tratar de estagiario portador de deficiéncia; o estagiario podera receber bolsa ou outra
forma de contraprestacdo que venha a ser acordada — mas ndo pode ser assalariado
com vinculo empregaticio. Deve-se observar ainda os seguintes requisitos: a) —
matricula e freqiéncia regular do educando em curso de educacdo superior; b) —
celebracdo de termo de compromisso entre o educando, a parte concedente do
estagio e a instituicdo de ensino; c) — compatibilidade entre as atividades
desenvolvidas no estagio e aquelas previstas no termo de compromisso.

Para a validacédo das atividades nesta categoria, o aluno devera apresentar o maximo
de comprovagdes possiveis:

e Declaracdo de participacdo ou contrato de estagio;



Relatério de atividades, com vista obrigatéria do estagiario e do supervisor do
estagio;

Programa e conteudo das atividades desenvolvidas e a carga horaria;
Identificacdo da organizacdo e departamento em que atuava, ramo de atuacao
da organizacao, endereco e telefone da entidade.

CATEGORIA C — Curso de extensao e atividades de intercambio — limitado a

100h

Acado pedagdgica, de carater tedrico e/ou pratico, presencial ou a distancia,
planejada e organizada de modo sistematico, com carga horaria minima de 8
(oito) horas, de iniciacdo, atualizacdo, treinamento e/ou qualificacdo, em
aderéncia e consonancia com o curso do aluno, realizado no ambito da FAPRO
ou perante qualquer outra instituicdo de Ensino Superior ou congénere.
Participacdo proficiente em curso(s) especial(ais) e programa(s) de
aprendizagem e aperfeicoamento em lingua estrangeira, ou de sinais no
ambito da FAPRO ou por outra instituicdo de ensino.

Participacdo proficiente em curso(s) especial(ais) e programa(s) de
aprimoramento da capacidade de expressdo escrita e oral no vernaculo, no
ambito da FAPRO ou por outra instituicdo de ensino.

Participacdo em programas de intercambio, excursdes ou viagens de estudos e
visitas técnicas com a mesma finalidade, organizados por 6rgdos da FAPRO
ou por meio de parcerias desta com 6rgaos externos.

CATEGORIA D - Disciplinas ndo previstas no curriculo pleno (aproveitamento
de estudos) — limitado a 100h

Aprovacgdo em disciplinas eletivas ou de outros cursos, mantidos pela FAPRO
ou realizados em outras instituicbes de Ensino Superior congénere, néo
prevista(s) no curriculo pleno e que tenham correlagdo com a area de formacao
profissional ou do conhecimento ao qual estejam ligados, numa perspectiva
interdisciplinar para a formag&o do aluno.

CATEGORIA E — Atividades de extensao — limitado a 100h

Participacdo efetiva em projetos, atividades, programas ou iniciativas de
extensdo académica relacionados a éarea de formacdo e realizadas pela
Instituicdo e/ou mediante supervisdo docente, desde que néo seja voltada para
0 coOmputo da carga horaria das disciplinas ordinarias da grade curricular do
aluno e desde que sejam abertos a comunidade em geral.

Participacdo efetiva no Programa de Orientacdo e Encaminhamento
Profissional promovido pela Instituicdo.

Participacao efetiva em atividades de extensao solidaria, projetos, programas
ou iniciativas de extensdo comunitaria, seja por meio da prestacdo de servicos
a comunidade, agfes sociais ou campanhas promovidas por 6rgdos publicos
ou instituicdes sem fins lucrativos, desde que as mesmas estejam diretamente
ou indiretamente ligadas a formacgé&o profissional ou & area de abrangéncia do
curso e sejam devidamente comprovadas.

Participacdo em programas de voluntariado, prestacdo de servicos,
assisténcias, consultorias ndo remunerados a comunidade, por meio da
Consultoria Junior e do Bureau de Comunicacdo, desde que as mesmas
estejam diretamente ligadas a &area de abrangéncia dos cursos e sejam
devidamente comprovadas.



CATEGORIA F - Atividades de iniciacado cientifica — limitado a 100h

Participacdo efetiva em atividades investigativa no ambito de projeto de
pesquisa, sob tutoria de professor titulado, visando o aprendizado de métodos
e técnicas cientificas e o desenvolvimento do espirito cientifico e da
criatividade.

Participacdo, com proficiéncia, em atividade de pesquisa cientifica ou de
praticas investigativas, de iniciativa individual ou como apoio a professores ou
grupo de pesquisa do curso, ou de cursos afins, com ou sem bolsa, oferecidas
pela FAPRO ou por instituicdo reconhecida, desde que aceitas pela
coordenacédo do curso.

Participacdo em projeto(s) de criacdo intelectual, de iniciativa individual ou
como apoio a professores ou grupo de pesquisa do curso, ou de cursos afins,
com ou sem bolsa, oferecidas pela FAPRO.

Elaboracéo de estudos ou trabalhos inéditos de iniciacdo cientifica, de artigos,
ensaios ou similares, demais obras de criacdo intelectual e de cunho cientifico
ou técnico-profissional na area de formacdo do aluno, de autoria individual
comprovada e por obra sob orientacdo de docente (exceto trabalhos de
concluséo de curso, assim como os exigidos ou apresentados como trabalhos
de disciplinas curriculares).

Participacdo efetiva em projetos de pesquisa institucional ou de iniciativa
docente.

CATEGORIA G — Monitoria — limitado a 100h

Participacdo, com proficiéncia, de atividades de instrutoria de ensino e
pesquisa em disciplinas curriculares, com utilizagdo de recursos de tecnologia
de comunicacao e informacgéo, em ambiente virtual ou presencial, para projetos
de estudos in loco, EAD ou semipresenciais, via portal interativo ou em sala de
aula, com apoio e sob orientacdo de professor tutor da disciplina, mediante
selecdo e oferta pela FAPRO.

Participacdo efetiva em atividade de monitoria voltados para o auxilio aos
docentes nas tarefas didatico-cientificas, tais como a preparacdo de aulas,
trabalhos didaticos, atendimento a alunos, atividades de nivelamento, de
pesquisa, de extensao, trabalhos praticos e experimentais em laboratério, em
biblioteca e no campo, além de outros compativeis com o seu grau de
conhecimento e experiéncia.



