
 

 

  



 

 

Seja bem-vindo(a) ao Projeção 

 

Este manual foi desenvolvido para lhe auxiliar nos processos de ensino e aprendizagem 

das disciplinas EAD. Consulte-o sempre que for preciso!  

Em caso de dúvidas, é só entrar em contato com a gente: 

Núcleo de Educação a Distância (NEAD) 

E-mail: suporteead@projecao.br 

Telefone: (61) 3451-3930 

 

ACESSO 

Para realizar seu primeiro acesso às disciplinas no Ambiente Virtual, deve acessar o 

Portal do Aluno (https://aluno.projecao.br). No menu “Minhas disciplinas”, a frente de 

cada disciplina EAD, há um botão verde “Acessar Ambiente Virtual”.  

Clique no referido botão respectivo a cada disciplina EAD. 

 

Observação: após a realização do passo acima, poderá acessar o AVA diretamente 

através do botão “Acessar Mural Virtual” no Portal do Aluno, onde terá acesso à página 

principal do AVA constando todas as suas disciplinas EAD.  



 

 

 

 

MURAL VIRTUAL (AVA) 

O Mural Virtual é a página inicial do AVA, a partir desta página você poderá acessar 

quaisquer outros recursos do Ambiente Virtual. 

Sempre haverá uma novidade ou ponto/informação de atenção nesta imagem inicial: 

 

A partir do Mural Virtual ainda pode acessar recursos como: Cursos (para horas 

complementares), Plataforma Minha Biblioteca, Neadverso, CPA, Ouvidoria e a Sala da 

Coordenação. 



 

 

 

Além destes itens, a partir do menu lateral, os estudantes podem acessar outras opções, 

como: “Minhas disciplinas”, “Calendário”, “Tutoriais”, “Suporte EAD” e “Serviços 

Institucionais” 

 

  



 

 

No topo da tela, você verá estes símbolos: 

 

 

 

1. Item 1 - Lua: Para alternar entre modo claro ou escuro 

2. Item 2 - Sino: Para visualizar as notificações.  

3. Item 3 - Balão de diálogo: Para visualizar suas mensagens e também para 

interagir, vendo as mensagens recebidas, e podendo responde-las.  

4. Item 4 - Perfil do usuário: ao acessar o ambiente virtual, seu nome e matrícula 

aparecem nesse espaço, bem como requisitos gerais voltado ao seu usuário. 

Recomendamos acessar “Perfil” e atualizar sua foto e descrição, para que 

possamos te conhecer melhor! 

 

 

Ah, e muito importante! Em todo o Ambiente Virtual contamos com o recurso de 

Acessibilidade: 

 

 

 

Este é o Rybená 

 

Através desta ferramenta, é possível realizar tradução dos textos em 

“Libras”, leitura em “Voz”, outras opções de “Acessibilidade”, como 

contraste de tela, zoom e espaçamento dos textos, e até mesmo alguns 

recursos com Inteligência Artificial (IA). 

 

Para mais detalhes, acesse “Tutoriais”. 

 

 

  



 

 

DISCIPLINA EAD 

 

Para acessar suas disciplinas EAD, no menu lateral, clique em “Minhas disciplinas” 

 

Em cada disciplina há a inscrição sobre qual o módulo de referência dela. Exemplo: [M3 

2025], [M4 2025]. 

Importante saber que cada módulo possui um cronograma específico. Deste modo, 

disciplinas de mesmo módulo/ano ocorrem simultaneamente! 

 

Esta é a estrutura das Disciplinas EAD: 

 



 

 

 

 

 

Vamos conhecer ponto a ponto!? 

 

Menu lateral: 

 

 

Opção fixada (por padrão). 

 

Mas para ganhar mais espaço de tela, 

pode “fechar o menu”: 

 

 

Ou estando dentro da disciplina, pode 

habilitar a função “Sumário/Índice do 

curso”. Desta forma, pode proceder com 

a navegação por blocos no corpo central 

do ambiente, ou listada no índice: 

 

 

  



 

 

 

Opção Índice (Sumário) 

 

Para fechar esta opção e retornar à opção 

de menu fixado, basta clicar no “X”: 

 

 

 

 

Corpo central da disciplina: 

 

Aqui é onde sua Disciplina EAD acontece! Abra cada bloco, navegue, leia os informativos 

e arquivos disponibilizados e é claro, assista a todos os vídeos.  

 

 

Há uma imagem ilustrativa, onde é informado o nome da disciplina, o módulo em que 

ela ocorre, a data de início desta disciplina, e ainda uma barra de progresso de seu 

desenvolvimento e etapas concluídas. 

 



 

 

 

 

O início da trilha de aprendizagem é demonstrado um “Alerta”, específico à etapa em 

que a disciplina está, ou referente ao seu acompanhamento específico. 

Há uma série de Alertas que irão te conduzir pela disciplina, como por exemplo: 

 

 

 

 

 

 

Fique atento aos alertas, mas não deixe de se orientar e organizar pelo “Cronograma” e 

“Plano de Ensino” da disciplina. 

Logo ao lado destes recursos, estão também os “Avisos”. Neste espaço, os tutores 

informam e orientam os estudantes. 

Todos os avisos, chegam ao seu e-mail. Por isto é importante sempre ter seus dados 

atualizados nos sistemas institucionais (Portal do Aluno e AVA). 

 



 

 

 

 

ATENÇÃO! 

Mesmo os comunicados chegando ao seu e-mail, é 

responsabilidade do estudante percorrer sua trajetória academia, 

acessando as disciplinas EAD no Ambiente Virtual. 

 

 

O Fale com o Tutor e a Recurso de Acessibilidade, são itens flutuantes. Deste modo, 

estarão presentes durante toda a sua navegação pela disciplina. 

 

Sobre o “Fale com o Tutor”, ele pode se apresentar de duas formas: 

- Verde: quando o tutor está online 

- Vermelho: quando o tutor está offline 

 

 

 

Mesmo o tutor estando offline, pode encaminhar sua mensagem, que dentro do período 

de 48 horas úteis, sua dúvida será respondida! 

 

 

 



 

 

 

Quanto à estrutura voltada ao conteúdo e atividades da disciplina, está composto da 

seguinte forma: 

 

Plantão de Dúvidas 

Neste bloco ocorrerão os encontros virtuais síncronos (ao vivo). É um encontro para 

esclarecer suas dúvidas diretamente com o professor supervisor. 

Este momento ocorre conforme agenda específica publicada no próprio bloco. 

 

 

 

Além de acessar e participar dos Plantões ao vivo, eles ficam gravados e são 

disponibilizados neste mesmo bloco. Logo, pode acessar novamente e rever quantas 

vezes quiser: 

 

 

 

 



 

 

Material Didático 

O material didático está estruturado em 4 Unidades Temáticas, também chamadas de 

“UT”. Em cada UT se encontram as aulas (conteúdo de leitura) e vídeos. 

Importante: o conteúdo de leitura referencial é acessado a partir da Biblioteca Virtual. 

Deste modo, antes de acessar as aulas, é necessário ativar o acesso à Biblioteca: 

 

 

 

 

 

Material Complementar 

Os materiais complementares, não são componentes obrigatórios ou avaliativos. De 

toda forma, são importantíssimos para sua formação e para melhor compreensão da 

disciplina. 

 

Atividades 

São 3 atividades avaliativas: Fórum temático (respectivo ao conteúdo da UT1), Atividade 

Supervisionada (UT2) e Questionário (UT3). Essas 3 atividades compõem 50% da nota 

da disciplina. 

 



 

 

As atividades são disponibilizadas conforme data pré-estabelecida no cronograma da 

disciplina. Contudo, caso conclua antes da data definida, os requisitos necessários à 

realização da atividade, ela será habilitada para sua realização. Seguindo a estratégia de 

adaptabilidade ao seu progresso pessoal na disciplina. 

 

 

 

 

 

Prova 

A prova da disciplina compõe os outros 50% da nota. 

A prova ocorre em semana específica conforme consta no cronograma da disciplina. 



 

 

Ao finalizá-la, sua Média será fechada (Atividades + Prova), e saberá assim (através dos 

Alertas na disciplina) se está “Aprovado(a)”, “Reprovado(a)” ou em “Recuperação”. 

 

Recuperação (Prova Final) 

Caso após finalizar a Prova da disciplina, não obtenha média para aprovação, deverá 

realizar a prova de recuperação. 

O item desta prova final somente aparecerá em sua disciplina, se estiver em 

“Recuperação”.  

Fique atento à pontuação desta prova, pois a nota tirada nela será somada à sua média 

e dividida por 2. Todas as orientações constam descritas no bloco, ao acessá-lo. 

 

 

FICOU COM DÚVIDA EM ALGUM ITEM!? 

 

Busque auxílio imediato! 

 

➢ Dúvidas sobre a disciplina, conteúdo ou até mesmo uma de suas notas, fale com 

o tutor da disciplina, professor ou sua coordenação de curso. 

➢ Acesse os Tutoriais, e veja o passo a passo para navegar na disciplina EAD. 

 

 

Núcleo de Educação a Distância – NEAD 

E-mail: suporteead@projecao.br / Telefone: (61) 3451-3930 
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